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1. Introduzione

Il presente documento intende fornire ai Richiedenti le linee di indirizzo ed un
supporto operativo relativamente all'utilizzo del sistema nella fase di
presentazione delle domande di contributo a valere sul fondo UNRRA.
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2. L'ambiente di lavoro del richiedente

Dopo aver effettuato I'accesso al sito https://fondounrra.dlici.interno.it inserendo
le proprie credenziali lI'utente visualizza la homepage di lavoro del portale

UNRRA.

SISTEMA INFORMATIVO l n
FONDO LIRE UNRRA B RS

Seiin: > Home == Bacheca Benvenuto beneficiario | Logout

Data: 21/07/2013

s D | On Line UNRRA per la presentazione delle domande 2013
*  Presentazione domande II sisterna UNRRA & online per consentire [ presentazionde delle domande 2013

Gestisci Account

+ Modifica Registrazione
* Modifica Password

Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabilitation Administration | Noie Legali | Privacy | Accessibilita

Figura 1. Home page di lavoro

Cliccare su “Presentazione domande " nella sezione Gestione Domande
visualizzare il bando U.N.R.R.A..

per
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SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

Seiin > Home > Elenco Domande Senvenuto beneficiario | Logout
Gestione Domande Natura Giursdica del Richiedente Dt At tuirs Data Scadenza
+ Presentazione domande € Organismi Privat 01/05/2013 00:00:00 30/07/2013 16:00:00

Gestisci Account Crea Domanda
* Modifica Registrazione

+ Modifica Password
Elenco domande in presentazione

Codice Titelo Progetio Richiedente Scadenza Stato Data Invio
© PROG-30 mio progetto Enti Pubblici }gfgg‘:gg” ;Ea[rg\sala in }giggggm
€ PROG-31 Organismi Privati fgfg;:ég” EJ ba Inviare

Visualizza | Elimina

Copyright 2013 ® Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabilitation Administration | Note Legali | Privacy | Accessibilits

Figura 2 : Elenco domande in presentazione

La pagina consente all'utente di:
1. crea una domanda cliccando sulla propria Natura Giuridica e

successivamente su “Crea domanda ”;

2. accedere alla maschera per la compilazione di una domanda cliccando
Su una data domanda e successivamente su “Visualizza ”.

3. eliminare una domanda cliccando su una data domanda e
successivamente su “Elimina ”.
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3. Creazione della Domanda

Per creare una nuova domanda di contributo, cliccare su “Crea Domanda”
nella sezione Presentazione Domande, come riportato in figura.

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

o MINISTERO
DELUINTERNO

Seiin>> Home >» Elenco Domande Benvenuta gbertulu@yahoo.it| Logout
Gestione Domande | Natura Giuridica del Richiedente Data Apertura Data Scadenza
* Presentazione domande o Enti Pubblici 01/05/2013 00:00:00 27/07/2013 13:28:00

' Organismi Privati 01/05/2013 00:00:00 27/07/2013 16:00:00

Gestisci Account

« Modifica Registrazione Crea Domanda

= lodifica Password
Elence domande in presentazione

Nessuna Domanda disponibile.

Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabiltation Administration Note Legali | Privacy | Accessibiita

Figura 3 : Accesso alla sezione Crea Domanda

L'utente visualizza I'elenco delle sezioni, dei documenti da compilare e caricare
a sistema in fase di presentazione della domanda.
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Codice del Progetto PROG-27 -l
Gestisci Account

+ Wodifica Registrazione Presentazione Domanda

* Modifica Password
Anagrafiche stato

Scheda Soggette Richiedents & ba compilare

Budget Importo Totale: 0,00 & pa compilere

Cronogramma Importo Totale: 0,00 &I pa compilare

Elenco Partners Nessun elemento

Scheda Progetto (& ba compilare

Documenti da all=gare e Da Caricare - confermati 0 di 6

Nota: Per procedere con |a compiiazione dei modelli della domands, é aver. Ia compilazione delie
schede anagrafiche del proponente, degl eventuall partners, del progetto ed il caricamento degf allegat

Modello Sezioni della domanda Stato
MODELLO A Al - Domanda di Contributo [ pa compilare
MODELLO A AZ - Budget [« 02 compilare
MODELLO A A3 - Cronogramma [ ba compilare
MODELLO A A4 - Principali interventi realizzati [« 02 compilare

escrizione del contesto di riferimento, dei bisogni da
are re

MODELLO B & elie attivta previ [ 0a compilare
MODELLO B. [ pa compilare
MODELLO B M2 [ pa compilare
MODELLO B I;l Da Compilare
MODELLO B [& ba Compilare e
MODELLO B 8.6 - Eventuale utilita futura &1 ps compilare
Torna a Elenco Domande
=l

Figura 4 : Elenco sezioni e documenti per la Pres  entazione della Domanda

3.1 Scheda Soggetto Richiedente
La maschera é costituita dalle seguenti sezioni:
Soggetto richiedente
Denominazione: inserire la denominazione del Richiedente;
Natura Giuridica: scegliere la natura giuridica del Richiedente;
Codice Fiscale: inserire il codice fiscale del Richiedente;
Partita IVA: inserire la partiva iva del Richiedente;

IBAN Conto corrente bancario dedicato: inserire il codice IBAN del conto
corrente dedicato;

Conto di Tesoreria: inserire il conto di Tesoreria (per i Soggetti Pubblici);

Codice Fiscale delegato ad operare sul conto: inserire il codice fiscale
del soggetto delegato ad operare sul conto;

Indirizzo della sede

Via e numero civico: inserire I'indirizzo ove € ubicata la sede;
Citta: inserire la citta ove e ubicata la sede;

CAP: inserire il cap ove € ubicata la sede;

Provincia: inserire la provincia ove e ubicata la sede;
Rappresentante legale

Cognome: inserire il cognome del rappresentante legale;
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Nome: inserire il nome del rappresentante legale;
Qualifica: inserire la qualifica del rappresentante legale;
Telefono: inserire il telefono del rappresentante legale;
Fax: inserire il fax del rappresentante legale;

Dati Inail :

Codice ditta: inserire il codice ditta Inail;

Sede competente: inserire la sede competente Inail;
Dati Inps :

Matricola aziendale: inserire la matricola aziendale Inps;
Sede competente: inserire la sede competente Inps;
Dati Cassa Edile :

Codice ditta: inserire il codice ditta della Cassa Edile;

Sigla/sede Cassa edile in Ar. Cassa: inserire la sigla o la sede
competente della Cassa edile.

Altro ;
Altro:

| campi contrassegnati con (**) sono obbligatori solo per i soggetti iscritti
agli Istituti Previdenziali. In caso negativo inserire in ciascun campo la
parola NA (non applicabile).

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori. Al termine della compilazione
selezionare il checkbox "Dichiara la compilazione completata " e cliccare su
“Salva”.
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Tegale =l

Cognome: Bertulu =)
Nome: Gianluca =)
Qualifica: =)
Telefono: )

Fax
PECt gbertulu@yahoo.it

Dati Inail (++)
Codice ditta:

Sede competente:
Dati Inps (*+)

Matricola aziendale:

Sede competenta:

Dati Cassa Edile (++)
Codice ditta:
sigla/sede Cassa edile in Ar. Cassa:

Altro

Altro:

1 campi contrassegnati con Iasterisco (%) sono obbligator!
(**) Qualora obbligati a dotarsene; in case negativo inserire dichiarazione circa la non obbligatorieta

I Dichiara Ia compilazione compietaty
Salva | Tomaalla Domanda

Copyright 2013 @ Fondo UNRRA - Unied T

Nots Legali | Privacy | Accessibita

Figura 5: Scheda Soggetto Richiedente
3.2 Budget

In questa sezione il Richiedente compila il budget di progetto, indicando i costi
da sostenere divisi in diverse sezioni a seconda della tipologia di spesa.

Ir

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

‘ MINISTERO
DELL'INTERNO

Seiin:>> Home >> ElencoDomande >> Domanda >> Budget Benvenuto beneficiario@fondiunrra.interno.it | Logout
Saggetto rickiedente cass
Gesbione Damasie | | Titole del Progetts
* Presentazione domande Tipologia def Richiedente Organismo Privato
Codice del Progetto PROG-27

Gestisci Account

 Modifica Registrazione Budget

* Wodifica Passward

Compilare le sezioni elencate di seguito per completare Il budget

mPestanione Spese (€)
1. Costi da sostenere
0,00
B Personale 0,00
c Servizi 0,00
D Materiali di Consuma 0,00
E Altri Costi 0,00
Totale Costo di Progetto 0,00
™ Dichiara Ia compilazione completata
Salva | Tomaalla Domanda
Copyright 2013 ® Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabiltation Administration Note Legali | Privacy | Accessibiita

Figura 6 : Scheda del Budget
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Per ogni sezione da compilare cliccare sul link corrispondente.

Attrezzature : indicare i costi relativi alle attrezzature.
~ Descrizione: inserire la descrizione della spesa,;
» Unita di misura: inserire I'unita di misura;
» Numero di unita: inserire il numero di unita/quantita;
» Costo: inserire il costo unitario.

Salva e Chiudi | Satva | Nuovo costo | Rimuovi costo

Figura 7: Scheda del Budget - Attrezzature

Nella maschera di compilazione di tale sezione sono presenti i seguenti

pulsanti:

» Salva e Chiudi : salva i dati presenti nella maschera e chiude la finestra;

» Salva: salva i dati presenti nella maschera;

» Nuovo costo : inserisce un nuovo costo da compilare;

» Rimuovi costo : rimuove un costo precedentemente inserito.
Al termine della compilazione cliccare su “Salva e Chiudi ”.

Personale : indicare i costi relativi al personale.
~ Descrizione: inserire la descrizione della spesa,;
» Unita di misura: inserire 'unita di misura;

Manuale utente a supporto dei soggetti proponenti  — UNRRA
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» Numero di unita: inserire il numero di unita/quantita;
» Costo: inserire il costo unitario.

Salva e Chiudi | Satva | Nuovo costo | Rimuovi costo

Figura 8: Scheda del Budget - Personale

Nella maschera di compilazione di tale sezione sono presenti i seguenti
pulsanti:

» Salva e Chiudi : salva i dati presenti nella maschera e chiude la finestra;
» Salva: salva i dati presenti nella maschera;
» Nuovo costo : inserisce un nuovo costo da compilare;
» Rimuovi costo : rimuove un costo precedentemente inserito.
Al termine della compilazione cliccare su “Salva e Chiudi ”.

Servizi : indicare i costi relativi ai servizi.
~ Descrizione: inserire la descrizione della spesa,;
» Unita di misura: inserire I'unita di misura;
» Numero di unita: inserire il numero di unita/quantita;
» Costo: inserire il costo unitario.

Manuale utente a supporto dei soggetti proponenti  — UNRRA 11
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Salva e Chiudi | Satva | Nuovo costo | Rimuovi costo

Figura 9 : Scheda del Budget — Servizi

Nella maschera di compilazione di tale sezione sono presenti i seguenti

pulsanti:

» Salva e Chiudi : salva i dati presenti nella maschera e chiude la finestra;

» Salva: salva i dati presenti nella maschera;

» Nuovo costo : inserisce un nuovo costo da compilare;

» Rimuovi costo : rimuove un costo precedentemente inserito.
Al termine della compilazione cliccare su “Salva e Chiudi ”.

Materiali di Consumo : indicare i costi relativi ai materiali di consumao.
~ Descrizione: inserire la descrizione della spesa,;
» Unita di misura: inserire I'unita di misura;
» Numero di unita: inserire il numero di unita/quantita;
» Costo: inserire il costo unitario.

Manuale utente a supporto dei soggetti proponenti  — UNRRA
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deaedlim‘lil Salva | MNuovo costo | Rimuovi costo

Figura 10: Scheda del Budget — Materiali di Consumo

Nella maschera di compilazione di tale sezione sono presenti i seguenti
pulsanti:

v

Salva e Chiudi : salva i dati presenti nella maschera e chiude la finestra;
» Salva: salva i dati presenti nella maschera;
» Nuovo costo : inserisce un nuovo costo da compilare;
» Rimuovi costo : rimuove un costo precedentemente inserito.

Al termine della compilazione cliccare su “Salva e Chiudi ”.

Altri Costi : indicare i costi non classificabili nelle tipologie precedenti.
Descrizione: inserire la descrizione della spesa;

Unita di misura: inserire I'unita di misura;

Numero di unita: inserire il numero di unita/quantita;

vV v v Vv

Costo: inserire il costo unitario.
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Salva e Chiudi | Satva | Nuovo costo | Rimuovi costo

Figura 11 : Scheda del Budget — Altri Costi

Nella maschera di compilazione di tale sezione sono presenti i seguenti
pulsanti:

v

Salva e Chiudi : salva i dati presenti nella maschera e chiude la finestra;
» Salva: salva i dati presenti nella maschera;
» Nuovo costo : inserisce un nuovo costo da compilare;
» Rimuovi costo : rimuove un costo precedentemente inserito.

Al termine della compilazione cliccare su “Salva e Chiudi ”.

Dopo aver completato la compilazione delle sezioni desiderate, selezionare il
checkbox “Dichiara la compilazione completata " e cliccare su “Salva”.

Dopo aver chiuso la compilazione il sistema produce il documento del budget
in formato pdf.
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SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA B B

Seiin:=> Home >» Elenco Domande => Domanda >= Conferma del Budget Benvenuts beneficiario@fondiunrra.interno.t| Logout

| Seggatto richiedente GGBE
Gestione Domande |

« Presentazione domande Tipologia edante Organismo Privato
Codice del Progetto PROG-27

Gestisci Account |

D i da confermare

* Modifica
* Modifica Password

[PROG-27] - Budget della proposta.paf (e Searica | [0

@a | Riapric | Toma alla Domanda |

Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabiltation Administration Note Legali | Privacy | Accessbiita

Figura 12 : Scheda del Budget — Documento PDF

Per visualizzare il documento prodotto dal sistema cliccare su “Scarica” o
“Apri” e salvare il documento sul proprio computer. Cliccare su “Conferma ” per
confermare la compilazione. Nel caso si desideri riaprire la compilazione

cliccare su “Riapri Compilazione

Linee guida alla compilazione

E’ possibile chiudere la compilazione del budget solo se gli importi total
del cronogramma e del budget coincidono.

3.3 Cronogramma

In questa sezione il Richiedente compila il cronogramma temporale e di spesa
del progetto, indicando le tempistiche con relativi costi da sostenere.
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& == Home == EJenco Domande == Domanos

_ | Sogastto sichiedente GGEs

Gestione Domande. i Titolo del Progetts
* Preseniazione domande || Tipalogiadat Richisdente Organismo Privata
Codice del Progetts PROG-27
Budget Corrents 0,00
Cronogramma diSpesa 0,00
2018
Fase Attivita Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4
x n m  w v VI VIl vin X X  XI X
TEMPL 1~ [mf | mi m| mi O i O 2 ~
o
SPESE | 1000,00 0,00 0,00 1000,00]
& i TEMPL [T ~ L | c4 I | ] | I I i
o
SPESE 0,00 0,00 000 0,00

I pichiara la compilazione completata
Salva e Chiudi | Salva | Muovaattivita | Rimuovi attivita |
7
= .2 - Struttura organizzativa perI'esetcuzione del progetto

< pa compilare

B.3 - Attrezzature gia in possesso/disponibili per svolgere I'attivita @ y
MODELLO B A S oa compitare
MOBELLO B B:4 - Cantierabilits & pa Compilare

MODELLO B B.5 - Descrizione dei risuitati attesi [B1'5a compilare 3

Figura 13 : Scheda del Cronogramma — Documento PDF

Nella maschera di compilazione di tale sezione sono presenti i seguenti campi:
Fase: inserire la descrizione della fase temporale;
Attivita: inserire la descrizione dell’attivita da realizzare;
Tempi: selezionare se l'attivita € collocata nel periodo corrispondente;
Spese: inserire costo totale da sostenere.

Nella maschera di compilazione di tale sezione sono presenti i seguenti
pulsanti:

Salva e Chiudi : salva i dati presenti nella maschera e chiude la finestra;
Salva: salva i dati presenti nella maschera,

Nuova attivita : inserisce una nuova attivita da compilare;

Rimuovi attivita : rimuove un’attivita.

Al termine della compilazione selezionare “Dichiara la compilazione
completata ” e cliccare su “Salva e Chiudi ”.

Dopo aver chiuso la compilazione il sistema produce il documento del
cronogramma in formato pdf.
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Per visualizzare il documento prodotto dal sistema cliccare su “Scarica” o
“Apri” e salvare il documento sul proprio computer. Cliccare su “Conferma ” per
confermare la compilazione. Nel caso si desideri riaprire la compilazione
cliccare su “Riapri Compilazione .

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

Seiin:>> Home >> Elenco Domande >> Domanda => Conferma del Cronogramma Benvenulo beneficiario@fondiunrrainterno.it| Logout

o MINISTERO
DELL'INTERNO

GGBE
Gestione Domande

* Presentazions domande Crganismo Private

Codice del Progetto PROG-27
Gestisci Account
D F da confermare

[PROG-27] - Cronogramma della uruuust@ Scarica [ Apri >
@l Riapri Gompilazione | Toma alla Domanda |

Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabilitation Administration Note Legali | Privacy | Accessbiita

* Modifica
= Modifica Password

Figura 14 : Scheda del Cronogramma — Documento PDF

Linee guida alla compilazione

E’ possibile chiudere la compilazione del cronogramma solo se gli importi
totali del budget e del cronogramma coincidono.

3.4 Elenco Partners

In questa sezione il Richiedente compila le sezioni relative a ciascun partner di
progetto: Scheda del Partner , Autodichiarazione del Partner e Documenti
da allegare .

Manuale utente a supporto dei soggetti proponenti  — UNRRA 17
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Per accedere alla compilazione della Scheda del Partner & necessario cliccare
su “Aggiungi Partner ”, compilare il campo Denominazione e cliccare su
“Salva”. Il sistema crea un nuovo partner con la denominazione inserita.

FONDO LIRE UNRRA DELLTNTER
DELL INTERNO
Seiin: == Home == Elenco Domande = Domanda == Schede Parners 1Lt “iaric i | Logout
. Soggetto richiedenta GGBB
Gestione Domande { | Titolo del Progetto
+ Presentazione domande Tipologia del Richiedente Organismo Privats
| Codice del Progetto PROG-27
Gestisci Account {
« Modifica Registrazione Elenco Parmers
+ Modifica Password
Nominative stato
Aggiungi Parmer | Toma aligomanda |
Copyright 2013 @ Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabiltation Administration Note Legali | Privacy | Accessbiita

Figura 1 5 : Lista Partner — Aggiungi Partner

SISTEMA INFORMATIVO

FONDO LIRE UNRRA

. MINISTERO
DELL’INTERNO

Seiin:=> Home >> Elenco Domande »> Domanda >> Schede Partners B i i | Logout

| soagatto richieente GesB
Gestione Domande | [Titoto del Progetin
* Presentazions domande Tipologia del Richiedente. Organismo Privato

| codicedel Progetts PROG-27
Gestisci Account {
s Modifica Registrazione Nuovo Partner

= Modifica Password
Denominazione:

Salva Tomna alla Lighk Partner

Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabilitation Administration Note Legali | Privacy | Accessbiita

Figura 16: Nuovo Partner
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Scheda Anagrafica Partner

La maschera € costituita dalle seguenti sezioni:
Dati del Partner :
Denominazione: inserire la denominazione del partner;
Natura Giuridica: scegliere la natura giuridica del partner;
Codice Fiscale: inserire il codice fiscale del partner;
Partita IVA: inserire la partiva IVA del partner;
Sede legale :
Via e numero civico: inserire I'indirizzo ove € ubicata la sede legale;
Citta: inserire la citta ove e ubicata la sede legale;
Rappresentante legale :
Cognome: inserire il cognome del rappresentante legale;
Nome: inserire il nome del rappresentante legale;
Codice Fiscale: inserire il codice fiscale del rappresentante legale;
Luogo di Nascita: inserire il luogo di nascita del rappresentante legale;
Data di Nascita: inserire la data di nascita del rappresentante legale;
Qualifica: inserire la qualifica del rappresentante legale
Cofinanziamento :

Eventuale importo del cofinanziamento: inserire I'importo totale che il
partner intende finanziare.

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori. Al termine della compilazione
selezionare il checkbox "Dichiara la compilazione completata " e cliccare su
“Salva”.
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Bartita IVA:
Sede legale
Via e numero civico: )
citt: )
Rappresentante legale (++)
Cognome: =)
Nome: =)
Codice Fiscale: (@]
Luogo di Nascita: =)
Data di Nascita: =)
Qualifica: (]
Cofinanziamento
Eventuale Importo del cofinanziamento: 0,00 ™)

| campi contrassegnat con Iasterisco () sana abbligatori

(**) Soggento dotato di poteri di rappresentanza del Partner di progerro. L e generalita indicate in questa sezione

‘saranno automaticamente riportate nel campo anagrafico del'Autodichiarazione del Partner. Il soggenio che rifascia fa
ichi deve essereil imo che firma digit

I Dichiara Ia compilNg

Salva | Tomaall

Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabiltation Administration Note Legaii | Privacy | Accessibiita

Figura 17: Scheda Anagrafica Partner

Autocertificazione del Partner

Cliccare su “Genera Documento ” per generare il documento
dell’Autocertificazione del Partner.

Ll

pdf

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

‘ MINISTERO
DELL'INTERNO

Seiin:=> Home >> ElencoDomande >+ Domanda >+ Schede Partners > Scheda Parner > Autadichiarazione Parner
Benvenuto beneficiario@fondiunrra.interno.it| Logout

Gestione Domande | | seagetto richiedents GGBB

* Presentazione domande Titolo del Progetta
Tipologia def Richiedente Organismo Privato
{
Gestisci Account | | Codice del Progetto PROG-27

+ Modifica Registrazione

S Modie Password Autodichiarazione Partner

A: Ministero dellinterno

Dipartimento per e Liberta Civili & 'lmmigrazione

Direzione Centrale per gli affari generali e perla gestione delle risorse
finanziarie e strumentali

Piazza del Viminale, 1

00184 Roma

Oggetto: Autodichiarazioni ai sensi degli artt. 46 e 47, del D.PR. 28 dicembre 2000, n. 445 & s.m.i. - Fondo UNRRA -
Annualita 2013 - Organismo Privato - Avviso Pubblico prot. n. 1234 del 17/06/2013

Il sottoscritio Cognome Partner Nome Partner, nato a Roma il 01/01/1971, C.FXXXXXXXxxxxxxxxx , domiciliato per |2
carica presso |a sede legale softo indicata, nella qualita di Qualifica e legale rappresentante p.t della Partner , con sede
in Roma, Indifizzo Via del Corso 1, C.F Xxokx3uxxxxxxx , P. VA . (di s guito, “Partner), consapevole della
responsabilita e delle conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci elo formazione od uso di att
falsi,

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA

di voler partecipare al progetto dal titolo con un cofinanziamento di valore pari a 10000,00 Euro

Genera Documento oma alla Scheda Partner

Figura 18: Autocertificazione del Partner
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Firma digitale dell’ Autocertificazione del Partner

Cliccare su "Scarica" o "Apri" e salvare il documento sul proprio computer;
procedere alla firma digitale del documento e premere su "Seleziona";
selezionare il documento firmato digitalmente e premere su "Carica".

SISTEMA INFORMATIVO =
FONDO LIRE UNRRA -

Seiin:=> Home >» ElencoDomande > Domanda == Schede Parners == SchedaPartner == Autodichiarazions Partner

[ ISTERO
DELL’INTERNO

Benvenuto beneficiario@fondiunrrainternoit| Logout

Gestione Domande | soggetto richiedente GGEB
+ Presentazione domande Titolo del Progetta

Tipologia del Richiedente Qrganismo Privato
Gestisci Account { Codice del Progetto PROG-27

* Modifica Registrazione
* Modifica Password @ Operazione eseguita con successo

Firma dell'Autodichiarazione del Partner

Passo 1 - Scarica I'Autodichiarazione del Partner

[PROG-27] - TEMP: Autodichiarazione del Partner.pdf [ scanca | [ [ Apn_

Passo 2 - Procedi alla firma digitale dell'Autodichiarazione del Partner (@ Curd aer Partner)
Passo 3 - Carica I'Autodichiarazione del Partner firmata digitalmente
[ Seleziona [F]
Riapri C Torna alla Scheda Partner
Copyright 2013 @ Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabilitation Administration Note Legali | Privacy | Accessiilta

Figura 19 : Firma digitale dell’Autocertificazione del Partne r

Successivamente, cliccare su "Conferma ™ per confermare la chiusura della
compilazione dell’Autocertificazione del Partner. Nel caso si desideri riaprire la
compilazione cliccare su “Riapri Compilazione ”
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[ ISTERO
DELL’INTERNO

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

Seiin: == Homs >» ElencoDomande == Domanda == Schede Patners == SchedaParner == Firma delfAutodichiarazione Pariner

Benvenuto beneficiario@fondiunrrainternoit| Logout

Gestione Domande {  Soggetto richiedente GGEE
+ Presentazione domande Titolo del Progetta

Tipologia del Richiedente Qrganismo Privato
Gestisci Account | Codice del Progetto PROG-27

* Modifica Registrazione
* Modifica Password @ Operazione eseguita con successo

Documento caricato da confermare

[PROG-27] - Autodichiarazione del Partner pdf | Scarica G Apri

Corferma | Riapri Compilyzione | Toma alia Scheda Pariner

Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabiltation Administration Note Legali | Privacy | Accessbiita

Figura 20 : Conferma dell’Autocertificazione del Partner

Documenti da allegare

Cliccare su “Documenti da allegare ” per accedere alla maschera di
caricamento dei documenti obbligatori e facoltativi.

La maschera di caricamento degli allegati e costituita da due sezioni:

Documenti Allegati previsti : sezione dedicata al caricamento dei
documenti obbligatori, senza i quali non €& possibile chiudere la
compilazione del partner.

Documenti Allegati aggiuntiv i: sezione dedicata al caricamento dei
documenti facoltativi.
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[ MINISTERO
DELL’INTERNO

SISTEMA INFORMATIVO :
FONDO LIRE UNRRA

Seiin:=> Home >» ElencoDomande >> Domanda == Schede Parners == SchedaPartner == Allegati Partnar

Benvenuto beneficiario@fondiunrrainternoit| Logout

Gestione Domande | soggetto richiedente GGEB
+ Presentazione domande Titolo del Progetta

Tipologia del Richiedente Qrganismo Privato
Gestisci Account |  Codicedal PROG-27

* Modifica Registrazione

« Modifica Password Documenti Allegati previsti
DocomeTr TS

Stato
Copia documente d'identits del Partner obbligatorio [& pa caricare
Documenti Allegati aggiuntivi
Documents BT EMESare stat
Allega un decumento facoltativo [ Da Caricare
Torna alla Scheda Pariner
Copyright 2013 @ Fondo UNRRA - United Nations Refef and Renabiltation Administration Note Legall | Privacy | Accessiita

Figura 21: Documenti da allegare del Partner

Documenti Allegati previsti

Cliccare sul link del documento (per es. “Copia documento d'identita del
Partner”); cliccare su “Seleziona”; selezionare il documento dal proprio
computer e cliccare su “Carica”.
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SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

[ MINISTERO
DELL’INTERNO

Seiin:=> Home >» ElencoDomande >> Domanda == Schede Parners == SchedaPartner == Allegati Partnar

Benvenuto beneficiario@fondiunrrainternoit| Logout
Gestione Domande

} Soggetto richiedente GGEB
* Preseniazione domande jitajy dal Droguite
Tipologia del Richiedente Qrganismo Privato
Gestisci Account ; Codice del Progetto PROG-27
« Modifica Registrazione . i
+ Modifica Password Copia documento d'identita del Partner - Documento da caricare

Caricare il documento

|5 Seleziona (=]

Tora agliallegati

Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabiltation Administration Note Legali | Privacy | Accessbiita

Figura 22: Documenti da allegare del Partner

Dopo aver caricato il documento & necessario confermarlo cliccando
“Conferma ™.

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

‘ MINISTERO
DELL'INTERNO
Seiin. >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> Schede Pariners >> Scheda Pariner >> Allegali Pariner

Benvenuto beneficiario@fondiunrra.interno.it | Logout

.
(Gestione Domande |  Soggetta richiedente GGBB

+  Presenlazione domande jiole del eponsiig

Tipologia del Richiedente Organismo Privato

{
Gestisci Account | codice det progetto PROG-27
+ Modifica Registrazione

+ Modifica Password Copia documento d'identita del Partner - D caricato da

[PROG-27] - Copia documento didentita del Partnerpdf [ | Scarica ‘ l i"‘ Apri

[ A cancella

oz

Gopyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabilitation Administration | Note Legall | Privacy | Accessibilita

Figura 23 : Conferma documento allegato del Partner
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Documenti Allegati aggiuntivi

Cliccare sul link del documento “Allega documento

; compilare il campo

“Descrizione” e cliccare su “Avanti ”; cliccare su “Seleziona”; selezionare |l

documento dal proprio computer e cliccare su “Carica”.

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

Seiin: >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> Schede Pariners >> Scheda Partner >> Allegali Pariner

‘ MINISTERO
DELL'INTERNO

Benvenuto beneficiario@fondiunrra.interno.it | Logout

Gestione Domande | | Seggetta richiedenie GEEE
- Presentazione domande el Srbunieg
Tipologia del Richiedente Organismo Privats
Gestisci Account { | codice del Progetts PROG-27

+ Modifica Registrazione

+ Mogffica Password Documento da caricare

Descrizione

Allegato

Selezionare il file da caricare:

[y Seleziona =]

Torna agli allegati

Copyright 2013 ® Fondo UNRRA - United Nations Relfief and Rehabilitation Administration | Note Legali | Privacy | Accessibilta

Figura 24: Documento aggiuntivo del Partner

Dopo aver caricato il documento e necessario confermarlo cliccando
“Conferma ”.
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SISTEMA INFORMATIVO

FONDO LIRE UNRRA

‘ MINISTERO
DELL’INTERNO

Seiin: == Home == Elenco Domande > Domanda == Schede Parners == Stheda Partner == Allegati Partner

Benvenuto beneficiario@fondiunira.interno.it | Logout

Gestione Domande | Soggetta richisdente GGBE
+  Presenlazione domande ol del Epousion
Tipologia del Richiedente Organismo Privato
Gestisci Account ; Codice del Progetto PROG-27

* Modifica Registrazione

+ Modifica Password Documento caricato da confermare

Descrizione

Allegato

[PROG-27]-Allegalo pt (i senea ] [T aer ] 3K canceia

Toma aglibllegati

Gopyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabilitation Administration | Note Legall | Privacy | Accessibilita

Figura 25 : Conferma documento allegato facoltativo del Partn er
Rimozione di un Partner

Dalla maschera “Elenco Partner”, selezionare 'icona di rimozione del partner
desiderato e cliccare su “OK” nel pannello di conferma.

SISTEMA INFORMATIVO

FONDO LIRE UNRRA

‘ MINISTERO
DELL'INTERNO

Seiin. >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> Schede Pariners Benveruto iari it] Logout

Soggetto richiedente GGES
Gestione Domande:

Titolo del Brogatte
+ Presentazione domande Tipologia del Richiedante Organismo Privato
Codice del Progetto PROG-27
Gestisci Account |
Elenco Partnars

+ Modifica Registrazione P m— b — |
=l

Nominsti
== W@ Confermiil comando di eliminazione del partner e di tutt i dat ad
e N ¥ esso associati?

Aggiungi Partner | Torna alla Domanda |

Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabilitation Administration | Note Legall | Privacy | Accessibilita

Figura 26: Rimozione di un Partner
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Linee guida alla compilazione

E’ possibile accedere alla compilazione dell’Autocertificazione del Partner
ed al caricamento degli Allegati soltanto dopo aver chiuso la compilazione
della Scheda Anagrafica del Partner.

3.5 Scheda Progetto
La maschera é costituita dalla seguente sezione:
Progetto di cui si chiede 'ammissione al contribut 0:

Soggetto richiedente: campo precompilato con la denominazione del
soggetto richiedente;

Prefettura - Ufficio territoriale del Governo: inserire la Prefettura
competente per territorio ove si svolge il progetto;

Titolo del Progetto: inserire il titolo del progetto;
Localizzazione del progetto: inserire la localizzazione del progetto;

Stima dei soggetti destinatari degli interventi del progetto: inserire la
stima numerica dei soggetti ai quali gli interventi del progetto sono
destinati;

Lista degli eventuali partners: campo precompilato con l'elenco dei
partners;

Costo complessivo del progetto (euro): campo precompilato con I'importo
totale dei costi inseriti nel budget e cronogramma;

Eventuale Cofinanziamento del richiedente (euro): inserire l'importo
totale che il richiedente intende finanziare;

Eventuale Cofinanziamento dei partners (euro): campo precompilato con
I'importo totale che i partners intendono finanziare;

Eventuale Cofinanziamento totale (euro): campo precompilato con
I'importo totale che il richiedente ed i partners intendono finanziare;

Importo richiesto al Fondo U.N.R.R.A. (euro): campo precompilato con
I'importo totale richiesto al Fondo UNRRA;
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I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori. Al termine della compilazione
selezionare il checkbox "Dichiara la compilazione completata " e cliccare su
“Salva”.

8eiin:>> Home =>> Elenco Domande >> Domanda >> Scheda Anagrafica del Progetio B e iari il it| Logout

Soggetto richizdente GGBE

Gestione Domande | Progetto

- Presentazione domande Tipologia del Richiedente Organismo Privato
| | Codice del Progetto PROG-27
Gestisci Account |
+ Modifica Registrazione @ Operazione eseguita con successo

* Modifica Password
Scheda Anagrafica del Progetto

Progetto di cui si chiede I'ammissione al contributo

Soggetto richiedenta: GGBB

Prefettura - Ufficio territoriale del Governo: | Bologna ﬂ‘ (6d)
Titolo del Progetto: Test =)
Localizzazione del progetto: Bologna =3
Stima dei soggeti destinatari degli 123 -
interventi del progetto:

Lista degli eventuali partners: Partner

Costo complessive del progetto (euro): 20000,00

Eventuale Cofinanziamento del richiedents [ 0y -
(eura):

Eventuale Cofinanziamento dei partners 10000,00

(euro):

Eventuale Cofinanziamento totale (euro): 1200000

Importo richiesto al Fondo U.N.R.R.A. $000,00

(euro):

1 campi contrassegnati con fasterisca () sono obbligatori

™ Dichiara ia thgpilazione completata
[_salva [ TorngAlila Domanda

AR Forrcde HNPRA | initrt Nabinne Fafiaf andt Bahekilistinn Administation === >

Figura 27: Scheda Anagrafica del Progetto
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3.6 Documenti da allegare

Cliccare sul link “Documenti da allegare ” per accedere alla maschera di
caricamento dei documenti obbligatori e facoltativi.

La maschera di caricamento degli allegati € costituita da due sezioni:

Documenti Allegati previsti : sezione dedicata al caricamento dei
documenti obbligatori, senza i quali non e possibile chiudere la
compilazione della sezione relativa alle anagrafiche.

Documenti Allegati aggiuntivi : sezione dedicata al caricamento dei
documenti facoltativi.

SISTEMA INFORMATIVO

| MINISTERO
DELL'INTERNO

FONDO LIRE UNRRA

Seiin: >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> Allegati Beneficiaric Benvenute beneficiario@fondiunma.interno.it | Logout

Soggetto richiedente GGBB
Gestione Domande Titolo del Progetta Test
~ Presentazione domande Tipalogia del Richiedente Organismo Privato

Codice del Progoiig PROG-27

Gestisci Account

* Modifica Registrazione

+ Modifica Password
Stato

obbligatorio e D& caricare
obbligatorio &) D= caricare
obbligatorio [ Da Caricare
Documenti Allegati aggiuntivi
Documento da allegare Stato
Allega t facoltati [ pa caricare
Torna alla Domanda
Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Refief and Renabilitation Administration | Note Legali | Privacy | Accessibilita

Figura 28: Documenti da allegare
Documenti Allegati previsti

Cliccare sul link del documento (per es. “Documento d’identita”); cliccare su
“Seleziona”; selezionare il documento dal proprio computer e cliccare su
“Carica”.
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SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

‘ MINISTERO
DELLINTERNO

Seiin: >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> Allegali Beneficiario Benvenuto ciario@fo it] Logout
., Swoggetto richiedente GGBB
Gestione Domande l Titolo del Progetta. Test
+ Presentazione domande Tipologia del Richiedente Organismo Privato
Codice del Progetto PROG-27

Gestisci Account

+ Modifica Registrazione Documento da caricare

+ Modifica Password

Documente d'identita

Caricare il documento

[ Seleziona_| [ |

Toma agli allegati

Copyright 2013 ® Fondo UNRRA - United Nations Relfief and Rehabilitation Administration | Note Legali | Privacy | Accessibilita

Figura 29: Documenti da allegare

~

Dopo aver caricato il documento e necessario confermarlo cliccando
“Conferma ™.

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

‘ MINISTERO
DELL INTERNO

Seiin: >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> Allegali Beneficiario Benvenulo ciario@fo it] Logout
. Soggetta richiedente Gees
Gestione Domande ’ Titolo del Progatta Test
+ Presentazione domande Tipologia del Richiedante Organismo Privato
Codice del Progetto PROG-27

Gestisci Account
+ odfica Registrazione Documento caricato da confermare
+ Modifica Password

Documento d'identita

[PROG-27] - Documento didentita.pdf [(Hsmea | [ e (X Cacoia
T T
Gopyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Refief and Rehabilitation Administration | Note Legall | Privacy | Accessibilta

Figura 30: Conferma documento allegato
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‘ MINISTERO
DELL'INTERNO

Documenti Allegati aggiuntivi

Cliccare sul link del documento “Allega documento

; compilare il campo

“Descrizione” e cliccare su “Avanti ”; cliccare su “Seleziona”; selezionare il

documento dal proprio computer e cliccare su “Carica”.

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

MINISTERO
DELL'INTERNO

Seiin: >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> Allegati Beneficiario Benvenuto beneficiario@fondiunma.interno.it| Logout
., Swoggetto richiedente GGBB
Gestione Domande | Titolo del Progetta Test
- Presentazione domande Tipologia del Richiedente Organismo Privato
Codice del Pragetto PROG-27

Gestisci Account
+ Modifica Registrazione Documento da caricare

+ Modifica Password
Descrizione

Allegato

Selezionare il file da caricare:

| Seleziona

Torna agli allegati

Copyright 2013 ® Fondo UNRRA - United Nations Relfief and Rehabilitation Administration | Note Legali | Privacy | Accessibilita

Figura 31: Documento aggiuntivo

Dopo aver caricato il documento e necessario confermarlo cliccando

“Conferma ”.
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SISTEMA INFORMATIVO I -
FONDO LIRE UNRRA BB S~

Seiin: »+ Home =+ Elenco Domande »> Domanda >+ Allegati Beneficiario B¢ o beneficiario@fo L it| Logout
Seggetta richisdents Gese
Gestione Domande ] Titolo del Progetto Test
+ Presentazione domande Tipologia del Richtedente Organismo Privato
Codice del Progetto PROG-27

Gestisci Account

+ Modfica Registrazione Documento caricato da confermare

+ Modifica Password

Descrizione
Allegato
PROG-27) - Allagato.pc (Esea] 1A (X casa
Torna aghllegati
Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabilitation Administration | Note Legali | Privacy | Accessibility

Figura 32 : Conferma documento allegato facoltativo
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3.7 Modello A1 - Domanda di Contributo

La maschera e costituita da una dichiarazione da confermare compilando i
seguenti campi relativi ai tre anni precedenti all’anno attuale:

Esercizio: campi precompilati con gli anni dei tre esercizi precedenti a
quello attuale;

Entrate: inserire gli importi totali delle entrate dei tre anni precedenti a
quello attuale;

Uscite: inserire gli importi totali delle uscite dei tre anni precedenti a
quello attuale;

Inoltre, & presente il campo Annotazioni, nel quale inserire eventuali note.

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori. Al termine della compilazione
selezionare il checkbox "Dichiara la compilazione completata " e cliccare su
“Salva”.
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Saggetin richadenie SRS
Tiwla ded Progetin Tk
= Frmtantazione Somande Tiprtogua dei Bichisdente Srgariymn Srivals

Codice del Progeits PROG-27
Gestiidd Atount |

= Wipaifics Regsirarons Doemanda di Contributo

= Mlodifics Passwaord
A Prefettura - Uficio Territoriale deld Gowerno dt
Dggetto: Domanda di contributo relatnis alla mpastizione delle rsorse del londo Fondo UMRRA - Annualith 2013
H sostapcrin Glantuca Berdudy | rto 2 Roma U 04015 | CF GRGBGBGRGBGEEGES | domiciiain par 2 casica

presso @ sade legaie sotio mdicata, mela gualits di Qualifica & egale mppresentanie gt defa GGBEB , con sedw = Bologna
Inditizra Via Roma 7, C.F GEBGRGBGBGEBGRGEGH , P. VA n. (¢ saguite "Capolila’) in PemersriaaRTUCarsormio aoh

DT fal s Sl Codiee Fisrade

Fafrer A= o Vie del Carss L i i e

CACHIARA,
¥i sensi dellarticolo 47 del . F R 1452000

= cha il costs del progetio par il quals vane chiests il contnboto non wiuinesce di alin finacgiament da parie & soggesti
pubbibei. esciuso § cass di parenarissn;

- che ha 3 capaccd 3 coniame con 3 PA (an 35 digs 1532008,

= i essere it regola con le nommata che disoping || drito ol vomn des disabil

= ghe il rsukate dellesercio finanziang ponseguia nell yltimg rennig & § seguente

Emmrrrgia Entrake {fwra] [*) Usote (ewa] [*]

201a
Aragharan

L R R R T L T T e L Y | AAha | R 1 Svlaew | esha i

Figura 33 : Modello A1 — Domanda di Contributo

3.8 Modello A2 - Budget

La maschera é precompilata con la sezione del budget precedentemente
confermata nelle sezioni anagrafiche del progetto.
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SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

‘ MINISTERO
DELL'INTERNO

Seiin: >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> Conferma del Budget Benvenuto o it] Logout
., Swoggetto richiedente GGBB
|
Gestione Domande { | Titolo del Progetta Test
- Presentazione domande Tipolagia del Richiedente Organismo Privato
Codice del Progetto PROG-27

Gestisci Account {
D

+ Modifica Registrazione
+ Modifica Password

[PROG-27] - Budget della proposta pdf

Riapri Compilazione | Toma alla Domanda |
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Figura 34 : Modello A2 — Budget

3.9 Modello A3 - Cronogramma

La maschera é precompilata con la sezione del cronogramma precedentemente

confermata nelle sezioni anagrafiche del progetto.

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

‘ MINISTERO
DELL’INTERNO

Seiin: > Home => Elenco Domande >> Domanda > Conferma del Gronogramma B wio iari it] LDQ(!U}
_ Soggetto richiadents GGBB
Gestione Domande | Titoto det Progetta Tt
+ Presentazione domance Tipologia del Richiedente Organismo Privato
Codice del Progetto PROG-27
Gestisci Account |
D ilato e

- Modfita Registrazione
+ Modifica Password

[PROG-27]- Cronogramma della proposta.pdf

Riapri Compilazione | Toma alla Domanda |
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Figura 35: Modello A3 — Cronogramma
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3.10Modello A4 — Principali interventi realizzati

La maschera € costituita da una lista di interventi che il richiedente ha realizzato
in passato. Per inserire un intervento nella lista, cliccare su “Inserisci ” e
compilare i seguenti campi:

» Anno Intervento: inserire I'anno dell'intervento;
» Titolo dell'intervento: inserire il titolo dell'intervento;

» Eventuali partners: inserire I'elenco degli eventuali partners che hanno
partecipato all'intervento;

~ Destinatari: inserire i destinatari dell'intervento;

~ Enti finanziatori/Autorita di Gestione: inserire gli enti o le autorita di
gestione dell'intervento;

» Costo del progetto Totale: inserire I'importo totale dell’intervento;

~ Costo totale delle attivita direttamente gestite: inserire I'importo totale
delle attivita direttamente gestite nell’ambito dell'intervento.

| campi sono tutti obbligatori escluso il campo Eventuali Partners. Al termine

della compilazione dei campi dell'intervento cliccare su “Inserisci Intervento

Al termine degli inserimenti degli interventi selezionare il checkbox "Dichiara la
compilazione completata " e cliccare su “Salva”.

Anno Intervento

Titolo dell'intervento

Eventuali partners

Destinatari

Costo del progetto Totale

]
J
|
Enti finanziatori/Autorita di Gestione ]
J
J

Figura 36 : Modello A4 — Principali interventi realizzati
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3.11Modello B.1 — Descrizione del contesto di  riferimento, dei bisogni
da soddisfare e delle attivita previste

La maschera € costituita dal seguente campo:

Descrizione del contesto di riferimento, dei bisogni da soddisfare e delle
attivita previste: inserire la descrizione del contesto di riferimento per |l

progetto proposto, dei bisogni che si intende soddisfare e delle attivita
previste per l'attuazione del progetto.

Al termine della compilazione selezionare il checkbox "Dichiara la
compilazione completata " e cliccare su “Salva”.

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

Seiin. >> Home >> Elenco Domande >> Domanda == B.1 Benvenuio beneficiario@fondiunrra.interno.it | Logout

" MINISTERO
DELL'INTERNO

Soggetta richiedente GGEB

Gestione Domande Titolo del Progetta Test

* Prasentazions domande Tipologia del Richiedente Organismo Private

Codice del Progatto PROG-27
Gestisci Account

« Modifica Registrazione Descrizione del testo di riferi dei bisogni da i e delle attivita previs...
*  Modifica Password

Descrivere il contesto di riferimento per il progetto proposto, i bisogni che si intende soddisfare: @ le attivita previste per
I'attuazione del progefto.

™ Dichiara la compilazione coMpletata
Torna alla Domandy/ |

Figura 37: Modello B.1 — Descrizione del contesto di riferimento, dei
bisogni da soddisfare e delle attivita previste

3.12Modello B.2 — Struttura organizzativa per I'esecuzione del proget  to

La maschera é costituita dal seguente campo:

Struttura organizzativa per I'esecuzione del progetto: inserire la
descrizione delle professionalita, delle funzioni e delle responsabilita
delle persone impegnate nella realizzazione del progetto.
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Al termine della compilazione selezionare il checkbox "Dichiara la
compilazione completata " e cliccare su “Salva”.

SISTEMA INFORMATIVO G l » |
FONDO LIRE UNRRA i | i .

Seiin: >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> B2 Benvenute beneficiario@fondiunma.interno.it | Logout

Soggetto richiedente GGBB
Gestione Domande |  Titolo del Progetta Test
~ Presentazione domande Tipalogia del Richiedente Organismo Privato
| | Codice del Progetto PROG-27
Gestisci Account
N e Struttura organizzativa per I'esecuzione del progetto
+ Modifica Password

Descrivere le le funzioni e le a delle persone impegnate nella realizzazione del progefio,

™ Dichiara la compilazidge completata
Toma sls Dghanda | -

Figura 38 : Modello B.2 — Struttura organizzativa per I'esecuzione del
progetto

3.13Modello B.3 — Attrezzature gia in possesso/disponibili per svolge re
I'attivita oggetto di contributo

La maschera é costituita dal seguente campo:

Attrezzature gia in possesso/disponibili per svolgere l'attivita oggetto di
contributo: inserire la descrizione delle attrezzature in possesso o
comunque disponibili per svolgere lattivita.

Al termine della compilazione selezionare il checkbox "Dichiara la
compilazione completata " e cliccare su “Salva”.
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Seiin: >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> B3 Benvenuio beneficiario@fondiunma.interno.it | Logout
| Soagetta richiedente 6GB8
Gestione Domande | Titolo del Progetta Test
- Presentazione domance Tipologia def Richiedente Organismo Privato
Codice del Progetto PROG-27

Gestisci Account
* Modifica Reqi | giainp ponibili per gere I'attivita oggetto di contributo
+ Modifica Password

I Dichiara ia compilaZ®ge completata
Torma alla Doghanda |
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Figura 39 : Modello B.3 — Attrezzature gia in possesso/disponibili per
svolgere l'attivita oggetto di contributo

3.14Modello B.4 — Cantierabilita

La maschera é costituita dal seguente campo:

Cantierabilita: inserire la descrizione delle le condizioni che consentono

I'immediata cantieribilita del progetto.

Al termine della compilazione selezionare il checkbox "Dichiara

compilazione completata " e cliccare su “Salva”.
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Seiin: >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> B4 Benvenuio beneficiario@fondiunma.interno.it | Logout
| Soagetta richiedente 6GB8
Gestione Domande | Titola del progetta Test
- Presentazione domance Tipologia def Richiedente Organismo Privato
| codice el Progetto PROG-27

Gestisci Account
&

* Modifica i
+ Modifica Password

Descrivere le condizioni che consentono I'mmediata canteribilita del progetio.

™ Dichiara la compilNjone completata
-

Figura 40: Modello B.4 — Cantierabilita

3.15Modello B.5 — Descrizione dei risultati attesi

La maschera é costituita dal seguente campo:

Descrizione dei risultati attesi: inserire la descrizione dei risultati che il
progetto proposto intende produrre.

Al termine della compilazione selezionare il checkbox "Dichiara la
compilazione completata " e cliccare su “Salva”
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SISTEMA INFORMATIVO G l » |
FONDO LIRE UNRRA i | i .

Seiin: >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> BS Benvenute beneficiario@fondiunma.interno.it | Logout

_ | Soggetto richisdente GGBE
Gestione Domande | | Titolo del Progetta Test
+ Presentazione domande Tipologia del Richiedente Organismo Privato
| | Codice del Progetto PROG-27
Gestisci Account
+ Modifica Registrazione Descrizione dei risultati attesi
+ Modifica Password

Descrivere i risuliati che il progetto proposto intende produrre.

™ Dichiara la compila®gne completata
Toma sla Dghanda | -

Figura 41 : Modello B.5 — Descrizione dei risultati attesi

3.16Modello B.6 — Eventuale utilita futura

La maschera é costituita dal seguente campo:

Eventuale utilita futura: inserire le eventuali utilita che il progetto produrra
dopo la sua conclusione e la sua sostenibilita in seguito alla conclusione
del finanziamento UNRRA, individuando le eventuali fonti di
finanziamento a cui si fara riferimento.

Al termine della compilazione selezionare il checkbox "Dichiara la
compilazione completata " e cliccare su “Salva”.

Manuale utente a supporto dei soggetti proponenti  — UNRRA 41



‘ MINISTERO
DELL'INTERNO

FONDO U.N.RRA.

SISTEMA INFORMATIVO l MINISTERG g
Seiin: »» Home »» Elenco Domande »» Domanda =» B6 fari interno.it | Logout

.| Soggetto richiedente GGEB
Gestione Domande | Titolo del Progetta Test
+ Presentazions domande Tipalogia del Richiedente Organismo Privato

Codice del Progetts PROG-27
Gestisci Account {
+ Modifica Registrazions Eventuale utilita futura
- Modifica Password

Indicare le eventuali utilita che 1l progetto produrra dopo [a Sua cenclusione e la sua sostenibiita in seguito alla
del UNRRA, le eventuali fonti di finanziamento a cui si fara riferimento.

I Dichiara ia compilazioNe completata
Torma alla Dgftanda | 5

Figura 42 : Modello B.6 — Eventuale utilita futura

3.17 Generazione del pdf della domanda di contributo

Al termine della compilazione di tutte le sezioni il sistema permette la
generazione del documento della domanda in formato pdf. Per generare tale
documento cliccare su “Genera PDF della Domanda ” e premere “OK” nel
pannello di conferma.
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o e wann -
Gestione Demande Titolo del Progetto Test fi
+ Presentazione domande Tipologia del Richiedente Organismo Privato
Codice del Progetto PROG-27

Gestisci Account

+ Modifica Registrazione Presentazione Domanda

+ Modifica Password

Anagrafiche Stato

Scheda Soagetto Fropenents Compilato
Importo Totale: 20000,00 Confermato
Importo Totale: 20000,00 Confermato

Confermati 1 di 1

Compilate

Document: da allegare Confermati 4 di 4

Modello Stato
MODELLO A Compilato
MODELLO A Confermato
MODELLO A Confermato
MODELLO A Compilato
MODELLO B Compilato
MODELLG B Compilato
MODELLO B Compilato
MODELLO B Compilato
MODELLO B Compilato |
MODELLO B B.6 - Eventuale utilita futura Compilato

Genera PDF della Domanda i Tpma a Elenco Domande

Figura 43 : Generazione del PDF della domanda

Il sistema genera il file pdf della domanda e permette il download di tale
documento, rendendolo disponibile alla firma digitale. Per visualizzare il
documento prodotto dal sistema cliccare su “Scarica” o “Apri” e salvare |l
documento sul proprio computer. Procedere alla firma digitale del documento
scaricato; cliccare su “Seleziona”; selezionare il file firmato digitalmente e
cliccare su “Carica”.
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SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

‘ MINISTERO
DELL'INTERNO

Seiin: >> Home >> Elenco Domande >> Domanda >> Firma della Domanda Benvenuto fari it| Logout
., Swoggetto richiedente GGBB
|
Gestione Domande { | Titolo del Progetta Test
- Presentazione domande Tipolagia del Richiedente Organismo Privato
Codice del Progetto PROG-27

Gestisci Account {
* Modifica Registrazione Firma della Domanda
+ Modifica Password

Passo 1 - Scarica da qui la Domanda

[PROG-27] - TEMP: Domanda di Cantributo.pdf

(T

Passo 2 - Procedi alla firma digitale

Passo 3 - Carica la Domanda firmata digitalmente

[ Seleziona [F]

Riapri C Torna alla Domanda

Copyright 2013 ® Fondo UNRRA - United Nations Relfief and Rehabilitation Administration | Note Legali | Privacy | Accessibilita

Figura 44: Firma digitale della domanda
Cliccare su “Conferma ” per confermare la compilazione.

SISTEMA INFORMATIVO

‘ MINISTERO
DELL’INTERNO

FONDO LIRE UNRRA

Seiin: »» Home »> Elenco Domande >» Domanda »» Firma della Domanda Benvenuio fari it| Logout
. Soggetto richiedente GEBE
Gestione Domande | Titoto det Progetta Tt
+ Presentazione domance Tipologia del Richiedente Organismo Privato
Codice del Pragetto PROG-27
Gestisci Account. i
+ Modffica Registrazione @ Operazione eseguifa con successo

+ Modifica Password §
Documento caricato da confermare

[PROG-27] - Domanda di Contributo. pat

[ i scarica | [ ([apn | [ X cancena
Conferma I Riapri C: ilazi Torna alla Domanda
Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nafions Relief and Rehabilitation Adminisiration I Note Legali | Frivacy | Accessibilta

Figura 45: Conferma della domanda firmata

In ciascuna delle fasi sopra descritte, nel caso si desideri riaprire
compilazione cliccare su “Riapri Compilazione .

Manuale utente a supporto dei soggetti proponenti  — UNRRA

44



‘ MINISTERO
DELL'INTERNO

FONDO U.N.RRA.

3.18Invio della domanda all’A  mministrazione
Al termine della fase di firma digitale della domanda il sistema permette 'invio

della domanda allamministrazione. Per inviare la domanda cliccare su “Invia
allAmministrazione ” e premere “OK” nel pannello di conferma.

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

Seiin: >> Home >> Elenco Domande >> Domanda

MINISTERO
DELL'INTERNO

Bervenuto beneficiario@fondiunra.interno.it | Logowt

_ | Soggettn richiedents

GGBB
Gestione Domande | | Titolo del progetts Test
- Presentazione domande Tipolos jel Richiedente Organismo Privato
Codice del Progetto PROG-27
Gestisci Account |
+ Modifica Registrazione Presentazione Domanda

+ Modifica Password

Anagrafiche

stato

Scheda Soggetto Proponente Compilato
Budgat Importo Totale: 20000,00 Confermato
Cronogramma Imperto Totale: 20000,00 Confermato

Elence Partners Confermati 1 di 1
Scheda Progetto Compilato

Decumenti da allegare

Confermati 4 di 4

Confermata

Invia all’

Riagyi C Torna a Elenco Domande I
Copyright 2013 © Fondo UNRRA - = | Note Legali | Privacy | Accessibilita

Figura 46 : Invio della domanda all’Amministrazione
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4. Gestione Account

Modifica Password

Nell'area riservata dell’'utente e disponibile il link “Modifica Password

SISTEMA INFORMATIVO
FONDO LIRE UNRRA

$Seiin. >> Home >> Cambio Password Benvenuto beneficiario@fondiunrra.interno.it| Logout

| MINISTERO
DELL'INTERNO

Gestione Domande Modifica Passwerd di Accesse

+ Presentazione domande
Vecchia Password:

Gestisci Account

Nuova Password:

Conferma Nuova Password:

Gopyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabilitation Administration | Note Legall | Privacy | Accessibilita

Figura 47: Modifica Password

Compilare obbligatoriamente i seguenti campi e cliccare su “Modifica

Vecchia Password: inserire la password che si desidera cambiare;
Nuova Password: inserire la nuova password;

Conferma Nuova Password: inserire nuovamente la nuova password.

Recupero Password dimenticata

Nell’area pubblica del portale € disponibile il link “Password dimenticata .
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Password Dimenticata

O accesso al Portaie

Home Inserisci il tuo nome utente :
Accedi

Password dimenticata Prosegui

© Riterimenti util

Link

Copyright 2013 ® Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabilitation Administration

. MINISTERO
DELLINTERNO

Fondo LIRE U.N.R.R.A

Document di riferimento
Direttiva 2013

Circolare 2013

| Note Legall | Privacy | Accessibilita

Figura 48: Password dimenticata

Inserire il nome utente e cliccare su “Prosegui .

{6 Reset Password Dimenticata - Windows Internet Explorer

carefpsudreco O 5] | B2l X | (@i pocsnord rentionts. %

SISTEMA INFORMATIVO

FONDO LIRE UNRRA

© Accesso al Portale Risposta alla domanda segreta
Home Domanda:
Acced z
Registrati

Password dimenticata Risposta:

C == S
@ Riferimenti utili

Link

Copyright 2013 © Fondo UNRRA - United Nations Relief and Rehabilfation Administration

CEE IS NI T e TR TRl ol

Inserire la risposta alla domanda segreta e cliccare su “Esegui ”.

S 25t cungeri v 2 |Ractita Web Sice » € LoginLocahost € Login 2 | Solid Arba. £ | Solidiocalhost 2| Solid esercizio | Unira localhost [3] Unira Aruba. 2 | Solid Saript Runner - Esercizio

_lgx|
(Ul 2.5 6
i ypustero
DELL'INTERNO
Fondo LIRE U.N.R.R.A
Documenti di riferimento
Direttiva 2013
Circolare 2013
1| Note Legal | Privacy | Accessibilia
a ‘ [ | = Sw e s = 17:54
PLeAOPNE R EBORUEGRE 00 -

Figura 49 : Risposta alla domanda segreta
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5. Contatti

Per informazioni inerenti il Bando Fondo Lire U.N.R.R.A. Direttiva 2013 :

Email: bandounrra@interno.it
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